皖南医学院总值班记录表

 
	带班校领导
	
	值班日期
	

	值班人员
	

	巡视校

园情况
	
	

	来电来
访情况
	
	

	突发事件处理情况


	

	保卫处

值班是否到位
	校医院

值班是否到位
	物业公司

值班是否到位

	
	
	


注：总值班人员要对保卫处、校医院、物业公司值班进行督查，对学生教室、宿舍、校园及周边环境进行巡查，发现问题及时解决。本表填好后放在总值班室桌子的抽屉里，由办公室统一收取汇总。                                                                                                                      
